
Portale Gestione Staffette - Manuale Utente
Benvenuti nella guida all’uso del sistema di gestione staffette. Questa piattaforma è 
progettata per permettere alle società di comporre, gestire e confermare le proprie 
staffette in modo semplice e veloce.

1. Accesso al Sistema
L’accesso per le società avviene in modo sicuro tramite QR code fornito 
dall’organizzazione.

• Scansione Codice QR: Utilizzando la fotocamera del proprio smartphone per 
inquadrare il QR code fornito.

Schermata di Login



2. Dashboard Manifestazioni
Una volta effettuato l’accesso, verrà visualizzato l’elenco delle manifestazioni attive per 
le quali la società ha delle iscrizioni.

Per ogni manifestazione è possibile vedere: * Nome e data dell’evento. * Stato delle 
staffette (Da fare, In corso, Confermate, Assenti). * Pulsante “Gestisci” per accedere al 
dettaglio delle gare.

Elenco Manifestazioni  



3. Selezione Gara ed Elenco Iscrizioni
Entrando in una manifestazione, troverete 
l’elenco delle sessioni (parti) e delle relative 
gare di staffetta.

• Navigazione: Potete passare da 
una sessione all’altra per 
visualizzare le gare in programma.

• Filtri (Solo Master): Per le 
manifestazioni Master, le gare sono 
raggruppate per specialità e sesso, 
con calcolo automatico della 
categoria in base alla somma degli 
anni degli atleti.

• Stato Gara: Ogni gara mostra il 
numero di staffette iscritte e quante 
di queste sono già state confermate.



Elenco Gare e Sessioni

Cliccando su una gara specifica, si accede 
all’elenco delle staffette (Formazione #1, 
#2, #3…) iscritte per quella categoria.



4. Composizione della Staffetta
Questa è la sezione principale dove è possibile definire i componenti della squadra.

Selezione e Cambio Atleti
• Per ogni frazionista, cliccare sul nome o sul pulsante di modifica per aprire la 

ricerca.
• Ricerca Atleta: È possibile cercare per Cognome/Nome o per Numero di 

Tesserino. Il sistema mostrerà solo gli atleti della propria società compatibili per 
sesso e categoria.

• Trascinamento (Drag & Drop): Per le staffette già composte, è possibile 
cambiare l’ordine dei frazionisti trascinando le righe verso l’alto o verso il basso.



Gestione dei Tempi
Il sistema gestisce i tempi in due modi: 

1. Ranking (Automatico): Il sistema recupera automaticamente il miglior tempo 
dell’atleta per la frazione corrispondente (stile libero, dorso, rana, farfalla). 

2. Inserimento Manuale: Se necessario, è possibile sovrascrivere il tempo suggerito o 
inserire un tempo mancante manualmente. 

3. Tempo Totale: Il tempo totale della staffetta viene ricalcolato istantaneamente ad 
ogni modifica.

Logica Master (Somma Anni)
Per le staffette Master, il sistema calcola in tempo reale la somma degli anni dei 
quattro componenti e assegna automaticamente la staffetta alla categoria corretta (es. 
100-119, 120-159, ecc.).



5. Salvataggio e Conferma
È fondamentale distinguere tra le due azioni disponibili:

• Salva Bozza: Salva le modifiche effettuate senza bloccare la staffetta. È utile se 
non si è ancora sicuri della formazione definitiva.

• Conferma Definitiva: Blocca la composizione e la invia ufficialmente alla giuria. 
Dopo la conferma, la staffetta non è più modificabile.

IMPORTANTE Prestare attenzione alla Deadline (Termine Ultimo). Ogni 
sessione ha un orario limite oltre il quale non sarà più possibile confermare o 
modificare le staffette.

Pulsanti di Azione



6. Ricevuta e Validazioni
Validazione Atleti Duplicati
Il sistema avverte se un atleta è già stato inserito in un’altra staffetta della stessa gara, 
evitando errori di doppia iscrizione.

Avvisi di Validazione



 



Download della Ricevuta
Dopo aver confermato una staffetta, è 
possibile scaricare la ricevuta ufficiale 
in formato PDF. È consigliabile 
conservare la ricevuta (digitale o 
cartacea) per eventuali verifiche sul piano 
vasca.

Per ulteriori dubbi o problemi tecnici, rivolgersi alla segreteria della manifestazione.
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